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 «ЛИЦЕЙ № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО 

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе и рабочей программе педагога дополнительного образования МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «ЛИЦЕЙ № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО (МОУ«ЛИЦЕЙ № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО) разработано в соответствии с Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29.12.2012 г.(с изменениями и дополнениями); Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 1008 от 29.08.2013 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации № 06-1844 от 11.12.2006г. «О примерных требованиях к программам дополнительного образования детей», нормативно-правовыми документами по реализации ФГОС: Приказом Минобрнауки России от 06.10.2009 №373г. «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования»; Приказом Минобрнауки России от 17 декабря 2010 г. №1897г. «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования»; Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 29 декабря 2010 г. № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2. 2821 – 10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (с изменениями, внесенными Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 24 ноября 2015 г. N 81); Уставом МОУ «ЛИЦЕЙ № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО.
1.2. Данное Положение устанавливает в МОУ «ЛИЦЕЙ № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО порядок по разработке и утверждению авторских, модифицированных, адаптированных дополнительных общеразвивающих образовательных программ, реализуемых в организации. Положением определяется структура, оформление, порядок и сроки рассмотрения дополнительных общеразвивающих программ.

1.3. Реализацию дополнительных общеобразовательных программ необходимо ориентировать на: 

· формирование и развитие творческих способностей детей;

· удовлетворение индивидуальных потребностей детей в интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном и физическом совершенствовании;

· формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья обучающихся;

· обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, трудового воспитания обучающихся;

· выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, проявивших выдающиеся способности;

· профессиональную ориентацию обучающихся;

· создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепление здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся;

· социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе;

· формирование общей культуры обучающихся;

· удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований.

1.4. Образовательный процесс в дополнительном образовании МОУ «ЛИЦЕЙ № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО организуется в соответствии с дополнительными общеобразовательными программами; рабочими программами, которые утверждаются директором до 15 сентября.

1.5. При разработке дополнительных общеразвивающих программ учитываются направленность деятельности, уровень освоения, возраст, уровень подготовки обучающихся, наличие материально-технической базы, санитарные нормы, требования современной педагогической науки.

1.6. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения определяются педагогом дополнительного образования самостоятельно и закрепляются в локальных актах.

1.7. Программы должны реализовываться в течение всего календарного года, включая каникулярное время (36 недель) и рассчитаны на объединения по интересам, сформированных в группы учащихся одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным составом объединения (например, клубы, секции, лаборатории, студии, оркестры, творческие коллективы, ансамбли, театры, школы) (далее – объединения), а также индивидуально. 

1.8. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой Программы, осуществляется в порядке, установленном локальными нормативными актами МОУ «ЛИЦЕЙ № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО.

1.9. Программы могут реализоваться МОУ «ЛИЦЕЙ № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации.

1.10. При реализации Программ могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные занятия, которые проводятся по группам или индивидуально.
2. Основные понятия, используемые в Положении
2.1. Образовательная программа – комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий и в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, форм аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических материалов (Статья 2. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»).

2.2. Дополнительная образовательная программа – нормативно-управленческий документ организации, определяющий содержание дополнительного образования детей, разработанный по одной из направленностей дополнительного образования и представляющий собой комплекс средств воспитания, обучения, оздоровления, развития детей, реализуемый на основе имеющихся ресурсов (кадровых и материальных) в соответствии с социальным заказом. Дополнительная общеразвивающая программа по определённой направленности и/или определённому уровню содержит ряд рабочих программ по различным курсам (дисциплинам, модулям, иным компонентам).

2.3. Рабочая программа входит в понятие «образовательная программа» как составная часть комплекса основных характеристик образования,  как структурная единица учебно-методической документации, определяющей «рекомендуемые объем и содержание образования определенного уровня и (или) определенной направленности, планируемые результаты освоения образовательной программы, примерные условия образовательной деятельности, включая примерные расчеты нормативных затрат оказания государственных услуг по реализации образовательной программы» (статья 2 главы 1 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»). К рабочим программам могут прикладываться различные документы и учебно-методические материалы, которые необходимы педагогу для полноценного и эффективного осуществления образовательного процесса.

2.4. Если дополнительная общеразвивающая программа является краткосрочной или разрабатывается в рамках одного предмета (курса), то её структура может совпадать со структурой рабочей программы. 

2.5. Авторская дополнительная общеразвивающая программа – документ, имеющий авторскую концепцию построения образовательного процесса и (или) содержания образовательной программы. Авторская программа разрабатывается одним или группой авторов. Внедрению авторской образовательной программы в практику предшествует период ее апробации. Авторские Программы должны иметь 3 рецензии: одну – по содержанию образовательной деятельности, 2 – по педагогической целесообразности.

2.6. Модифицированная дополнительная общеразвивающая программа – программа, составленная на основе примерной и/или авторской программы, скорректированная конкретным педагогом в соответствии с условиями образовательной организации, с внесением изменений в отбор тем, порядок их изучения, изменений в распределении часов, в отбор материала по темам.

2.7. Адаптированная общеразвивающая программа - образовательная программа, адаптированная для обучения лиц с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей и при необходимости обеспечивающая коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию указанных лиц.

2.8. Учебный план – документ, который определяет перечень, трудоемкость, последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности, если иное не установлено законом «Об образовании в Российской Федерации», формы промежуточной аттестации учащихся.

2.9. Индивидуальный учебный план – учебный план, обеспечивающий освоение образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного учащегося.

2.10. Направленность образования – ориентация образовательной программы на конкретные области знания и (или) виды деятельности, определяющая ее предметно-тематическое содержание, преобладающие виды учебной деятельности обучающегося и требования к результатам освоения образовательной программы.

2.11. Обучающиеся – лица, осваивающие дополнительные общеобразовательные программы.

2.12. Образовательная деятельность – деятельность по реализации образовательных программ.

2.13. Аттестация – выявление соответствия уровня полученных обучающимися знаний, умений и навыков, прогнозируемым результатам Программы.
3.  Направленности и уровни дополнительной общеразвивающей программы
3.1. Направленности дополнительной общеразвивающей программы: художественная, техническая, естественнонаучная, физкультурно-спортивная, туристско-краеведческая, социально-педагогическая.

3.2. Реализуемые Программы могут иметь 3 уровня освоения: ознакомительный, базовый, углубленный.
4. Оформление и структура дополнительной общеразвивающей и рабочей Программы
4.1 Программа должна быть оформлена по образцу, аккуратно, без исправлений выполнена на компьютере. Текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, кегль 12, межстрочный интервал одинарный, выравнивание по ширине, поля: слева – 25 мм, справа – 10 мм, сверху и снизу – 20 мм; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Для смыслового выделения в тексте допускается применение начертания «курсив» или «полужирный». Таблицы вставляются непосредственно в текст. В тексте программы следует применять стандартизованные единицы физических величин, их наименование и обозначения в соответствии ГОСТ 8.417-2002.

4.2 Дополнительная программа по определённой направленности может включать     следующие структурные элементы (Приложение №1):

· титульный лист;

· пояснительная записка;

· планируемые результаты;

· учебный план;

· календарный график образовательного процесса;

· рабочие программы;

· организационно – педагогические условия реализации программы;

· формы аттестации. Система контроля качества освоения ОП;

4.2.1
Титульный лист: 

· полное наименование образовательного учреждения; 

· где, когда и кем утверждена Программа;

· наименование Программы; 

· образовательная направленность;

· название города, населенного пункта, в котором реализуется Программа;

· год утверждения Программы.

4.2.2.
Пояснительная записка: 

· направленность дополнительной образовательной программы;

· новизну, актуальность, педагогическую целесообразность;

· цель и задачи дополнительной образовательной программы;

· отличительные особенности данной дополнительной образовательной программы от уже существующих образовательных программ;

· возраст детей, участвующих в реализации данной дополнительной образовательной программы;

· сроки реализации дополнительной образовательной программы (продолжительность образовательного процесса, этапы);

· формы и режим занятий;

· особенности организации образовательного процесса по данной программе и др.

4.2.3
Планируемые результаты: перечисляются основные планируемые результаты освоения данной образовательной программы (возможно планирование результатов через освоение компетенций: предметная компетентность, информационная, коммуникативная, исследовательская и т.д.)

4.2.4.
Учебный план (Приложение №2)
4.2.5.
Календарный график образовательного процесса 
4.2.6.
Рабочие программы 
4.2.7.
Организационно-педагогические условия реализации программы (организационные, кадровые, методические, информационные, технологические и др.), которые раскрывают специфику организации образовательного процесса по данной программе в соответствии с возрастными, индивидуальными особенностями учащихся и имеющимися ресурсами конкретной организации.

4.2.8.
Формы аттестации. Система контроля качества освоения ОП: раскрываются цели, виды, формы аттестации (промежуточной и итоговой аттестации), прописываются критерии освоения образовательной программы.

4.3 Рабочая программа может включать следующие структурные элементы:

· титульный лист;

· пояснительная записка;

· планируемые результаты;

· календарно-тематический план;

· содержание изучаемого курса;

· методическое обеспечение;

· система контроля и оценивания результатов;

· список литературы;

· приложения.

4.3.1.
Титульный лист  (Приложение №3)
4.3.2.
Пояснительная записка

Пояснительная записка может содержать:

· Характеристика основного содержания курса (модуля, дисциплины), его место и роль в образовательном процессе;

· Изменения, внесённые в примерную или авторскую программу и их обоснование;

· Цели и задачи учебного курса;

· Срок реализации учебного курса;

· Объем учебного времени, предусмотренный учебным планом образовательной   организации на реализацию учебного курса;

· Форма проведения аудиторных и внеаудиторных занятий;

· Обоснование структуры программы учебного курса;

· Методы обучения; 

· Описание материально-технических условий реализации учебного курса и др. 

4.3.3.
Планируемые результаты

В результате освоения данной образовательной программы каждый учащийся должен: 

Предметные результаты (Знать: Уметь:)

Метапредметные результаты (Уметь:)

Личностные результаты

Если программа рассчитана более чем на 1 год, то необходимо для каждого года обучения определить критерии оценки результатов.

4.3.4.
Календарно-тематический план (Приложение  №4)
Если программа рассчитана более чем на 1 год, то необходимо для каждого года обучения составить календарно-тематический план

4.3.5.
Содержание изучаемого курса

Содержание рабочей программы можно отразить через краткое описание тем (теоретических и практических видов занятий). 
Раздел I.  _________________________

Тема 1.1.  _________________________

Теоретические занятия

Практические занятия

4.3.6.
Методическое обеспечение

Методическое обеспечение программы может включать:

· обеспечение программы методическими видами продукции (разработки игр, бесед, походов, экскурсий, конкурсов, конференций и т.д.);

· рекомендации по проведению лабораторных и практических работ, по постановке экспериментов или опытов и т.д.;

· дидактический и лекционный материалы, методики по исследовательской работе, тематика опытнической или исследовательской работы и т.д.

4.3.7.
Система контроля и оценивания результатов

Определяются виды и формы контроля в соответствии с положением о промежуточной и итоговой аттестации.  Прописываются критерии оценки результатов освоения образовательной программы. 

Список литературы

4.3.8.
Список литературы включает два вида:


· литература, используемая педагогом для разработки программы и организации образовательного процесса;

· литература, рекомендуемая для детей и родителей по данной программе.

4.3.9.
Приложения

К рабочей программе можно приложить словарь основных терминов, методические рекомендации к занятиям, различные планы работ, тематику проектов, тематику экскурсий, программы индивидуальных образовательных маршрутов, мониторинг образовательных результатов и др.)
5. Рассмотрение и утверждение Программы
5.1. Дополнительные общеразвивающие программы рассматриваются на заседании педагогического совета МОУ «ЛИЦЕЙ № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО и рекомендуются к утверждению.

5.2. Дополнительные общеразвивающие программы утверждается приказом директора МОУ «ЛИЦЕЙ № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО.

5.3. Статус авторских программ присваивается общеобразовательным программам на уровне учреждения. Для этого педагог дополнительного образования должен представить свою экспериментальную программу на рассмотрение не позднее 15 апреля. В течение 1 месяца проводится экспертиза представленных экспериментальных программ, по итогам которой принимается решение о присвоении или не присвоении им статуса авторских. Авторской без прохождения экспертизы считается программа, ставшая победителем муниципальных, региональных, всероссийских конкурсов авторских программ дополнительного образования, проводимых органами управления образованием различного уровня. 

5.4. Обновленные Программы предоставляются ежегодно до 28 августа. Вновь принятые педагоги дополнительного образования представляют Программу в течение 14 дней со дня начала работы в МОУ «ЛИЦЕЙ № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО.
6.  Порядок хранения Программы
6.1. Утвержденные дополнительные общеразвивающие программы хранятся в кабинете заместителя директора по воспитательной работе МОУ «ЛИЦЕЙ № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО, копии – у педагогов дополнительного образования.

6.2. В случае увольнения педагога дополнительно образования Программа хранится в учреждении до конца текущего учебного года. 

Приложение №1  

	Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Лицей №230» г.Заречного
ПРИНЯТО

на педагогическом совете 

МОУ «Лицей № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО

протокол № ___ от __________ г.

                                Утверждаю
Директор МОУ «Лицей № 230»

_________________И.Н. Литвинова

Приказ от _______№ ______/ОД
Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа «_____________»

                        направленность –   ___________________

    возраст детей – ____________

срок реализации – ________
                                                                  ФИО., учитель    ________
г. Заречный 

год


Приложение №2

Учебный план дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы

	№ п/п
	Название темы, раздела
	Количество часов
	Формы аттестации/ контроля

	
	
	Всего
	Теория
	Практика
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


Приложение № 3
Титульный лист дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы – образец оформления

Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Лицей №230» г.Заречного
	ПРИНЯТО

на педагогическом совете 

МОУ «Лицей № 230» Г.ЗАРЕЧНОГО

протокол № ___ от __________ г.


	                                Утверждаю
Директор МОУ «Лицей № 230»

_________________И.Н. Литвинова

Приказ от _______№ ______/ОД


РАБОЧАЯ ПРОГРАММА

 по реализации дополнительной общеобразовательной программы «_____________»

                                 направленность –   ___________________

             возраст детей – ____________

срок реализации – ________
                                                           ФИО., учитель    ________
г. Заречный 

год

Приложение № 4
Содержание занятий для учащихся ___________ года обучения 
(для каждого года обучения)

	месяц
	№ занятия
	Тема занятия
	Количество часов
	Формы аттестации (контроля)

	
	
	
	теория
	практика
	итого
	

	сентябрь
	
	
	
	
	
	

	октябрь
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Итого в год:
	
	
	
	
	
	


